Créer et gérer un groupe

Mode opératoire
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1. Introduction
Connectez-vous sur votre compte membre et rejoignez la page d’accueil des groupes
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2. Configuration d’un groupe existant ou création d’un nouveau

précisant les données suivantes :

V)

2.1 Vous pouvez configurer un groupe existant en cliquant sur le symbole « Configuration » et

Voir les informations ~ @Panager

A propos Activités Articles Agenda Forum Médias
Titre du groupe™
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2.2 Vous pouvez créer un nouveau groupe depuis la rubrique « Groupes », en cliquant sur
TOUS LES GROUPES

I'encadré « ajoutez un groupe » puis précisant les mémes informations ci-dessus.

e AJOUTER UN GROUPE | MES GROUPES



3. A propos

Complétez ou actualisez la présentation de votre groupe dans la rubrique « a propos »

e

& https://www.aaeena.fr/group/commission-egalite-femmes-hommes/159
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ASSOCIATION ~ COTISATION2021  SERVICES ~ ACTUALITES ~ UAGENDA  UANNUAIRE  LAREVUE  PORTRAITS ~ GROUPES  CARRIERES

Connectez-vous !

~

Apropos  Activités  Articles  Agenda  Forum  Documentation  Repéres  Membres  Médias 83 Configuration
Groupe ouvert 3 toute:, cotisant.e:s ou non, souhaitant connaitre les dela Egalité Femmes
Hommes de I'association des anciens éléves de 'ENA et participer aux & ganisés par la mai

&galement par Grandes Ecoles au Féminin et par les associations partenaires.

Contact:

commissionfemme:

Avec, pour e concours déentrée en 2020, des candidates femmes cantonnées dans un durable « Tiers Etat » (30 % de
réussite au concours externe, et 37,5 % au concours interne), on constate que beaucoup de chemin reste & accomplir
pour I¥égalité des chances.

Créde en 2006 au sein de I'association des anciens éléves de IENA. et donc ouverte & tous ses membres, cette
Commission a pour objectif de porter haut le message d'égalité et de non-discrimination, en s attachant aux enjeux de
Isgalite des chances dans I'sccés & Icole, puis dans le déroulement de la carriére. et en apportant sa contribution aux
debats citoyens, notamment sur la conciliation de la vie professionnelle et familiale et sur les obstacles quotidiens
regalite réelle.

La Commission qui se met en place en 2020, sous la nouvelle mmission Egalité Femmes Hommes a p
objectifs de

- participer aux débats sur la transformation du service public et de la formation des fonctionnaires, en veillant
particuliérement 4 ses conséquences pour les femmes. Elle compte inviter des personnalités de tous horizons & intervenir

en son seln et coopére avec les associations qui ceuvrent dans le méme sens. LAAEENA est membre de Grandes Ecoles au
Eaminin

0 Marie-Christine ARMAIGNAC
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Hommes de |'association des anciens éléves de 'EMA et participer zux événements organisés par |z commission, mais

ézalement par Grandes Ecoles au Féminin et par l2s associations partenaires.

Contact:

commissionfernmes@aaeena.ir



4. Activités

Consultez I'ensemble de I'activité de votre groupe, ou faites une publication rapide visible a tous

dans la rubrique « Activités ». Vous pouvez sélectionner dans les parameétres (Encadré

« personnaliser ») le type d’activité visible sur ce mur de présentation.
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5. Articles
Rédigez un article, telle une actualité ou le compte rendu d’un événement pertinent a votre groupe,
dans la rubrique « Articles ». Les articles publiés avec cette fonctionnalité ne seront visibles qu’aux

membres de votre groupe

)s://www.aaeena.fr/group/commission-egalite-femmes-hommes/159/articles Q 8
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5.2 Renseignez le titre de votre article et sa description en utilisant les outils a votre disposition
(similaire a word)
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5.3 Renseignez sur la colonne de droite :

5.3.1 La date de publication (automatiquement le jour de création)

Date de publication
11/02/202114:21 =]
5.3.2 La liste de diffusion (ne jamais sélectionner « diffuser dans tous les groupes »)

[ ] Diffuser dans tous les groupes
[ ] Diffuser dans des groupes spécifigues

5.3.3 La visibilité de la publication
Accés, visibilité
Privé (membre du groupe seulement) ~

Privé {[membre du groupe seulement)
- Publigue

5.3.4 l'auteur de la publication (par défaut : le compte que vous utilisez)

Auteur (Nom d'une personne du réseau) -

Mathan Assante di Panzillo a

5.3.5 Une image de couverture personnalisée

-

Ajouter une image de couverture



5.4 Déroulez le menu et descendez a I'aide de votre souris, pour publier votre article ou la sauver en
brouillon
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6. Agenda

Consultez les événements de votre groupe ou ajoutez en un avec la rubrique « Agenda ».
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6.1 Renseignez le titre de I'événement et sa description en utilisant les outils a votre disposition

(similaire a word)

La description compléte sera affichée uniquement dans la page de I'événement
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6.3 Renseignez sur la colonne de droite :

6.3.1 La date de publication et la durée de I'événement (automatiquement le jour de création, pour 5
minutes)

Début de I'événement™ Finde I'événement™

11/02/2021 16:43 =] 11/02/2021 16:48 =]

6.3.2 La liste de diffusion (ne jamais sélectionner « diffuser dans tous les groupes »)

[] Diffuser dans tous les groupes
[ ] Diffuser dans des groupes spécifiques

6.3.3 La catégorie de I’événement (généralement « Evénement provenant de groupes et sections »
ou « Commission ou groupe de travail »)

--- Choisissez une catégorie iV

--- Choisissez une catégorie
Activités
Assemblée générale
Commission ou groupe de travail
Conférence
Gala
~ Petit-déjeuner
Soirée
] Evénements provenant des sroupes ou sections

6.4 L'auteur de la publication (par défaut : le compte que vous utilisez)

Auteur (Nom d'une personne du réseau) ©

© MNathan Assante di Panzillo [ |

6.5 Le lieu ou se déroule I’événement
[] Lévenement alieuen ligne

L'événement a lieu sur place

6.6 Une image de couverture personnalisée

po

Ajouter une image de couverture



6. Déroulez le menu et descendez a I'aide de votre souris, pour publier votre événement ou le sauver
en brouillon
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7. Forum

Créez un espace de discussion sur un sujet qui vous intéresse dans la rubrique « Forum ». Chaque
membre peut ajouter ses commentaires et réponses au sujet, qui seront archivées dans le « Forum »
et visibles a tous.

A propos Activités Articles Agenda Forum Documentation Repéres Membres Médias {g’} Configuration

Q Rechercher Créerun sujet Voir tous les sujets




8. Documentation et médias

Rajoutez manuellement des documents, ou consultez ceux automatiquement archivés dans la
rubrique « Documentation » ou « Médias » en fonction du support.

A propos Activités Articles Agenda Forum Documentation Repéres Membres Médias @ Configuration

LYl Photo (0)  Vidéo (0) Lien(3) Document (26) Présentation (0) @ Ajouter un média

Recherche: | Q Recherche unmédia

“ 1 2 3 »

El @ Marie-Christine ARMAIGNAC El @ Marie-Christine ARMAIGNAC

07 décembre 2020 07 octobre 2020

A >
Présentation synthétigue de Novembre 2020 établie par les

services Rh du ministére de |'Intérieur pour l'entretien de son
secrétaire général, Jean-Benoit Albertini avec la Commission
Egalité Femmes hommes de 'AAEENA.

EI @ Marie-Christine ARMAIGNAC EI @ Marie-Christine ARMAIGNAC

07 octabre 2020 06 octobre 2020



9. Membres

Rajoutez des membres ou recherchez des informations sur les membres de votre groupe dans la
rubrique « Membre »

MEMBRES eAJOUTER DESMEMBRES | PEUPLEMENT AUTOMATIQUE

Q, Rechercher Tout -
3= Recherche avancée ® Carte = Alphabétique v
73 membres
Myriam ABASS| =~ Membre "3
Directrice régionale adjointe Bretagne
B3 RESEAU ET TERRITOIRES
Q@ 35000 Rennes, France
Agnés ARCIER = Membre +8
Directrice des impbts des non résidents
#2 DIRECTION GENERALE DES FINANCES PUBLIQUES (DGFIP)

Q@ 94120 Fontenay Sous Bois, France

Vous pouvez accéder a des filtres de recherche avec la fonctionnalité « Recherche avancée »

X Recherche avancée

85 Filtres des groupes

Statut ~
D Membre (67)
D Er‘m attente de validation
@
I:| Modérateur (1}
D Responsable (1)

f= Filtres formation

Année de... v
Nom du dipléme ~
Parcours v

(% Filtres utilisateur

Type d'utilisateur ~

D Membre (72)

I:| Permanent (1)
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